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                  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ            
ที่  0011.2/                                 วันที่          
เรื่อง      


เรียน
 
        1. การตรวจสอบข้อกฎหมาย
 

1.1 ผู้ถูกกล่าวหา ....(ระบุชื่อ ตำแหน่ง สังกัด ปัจจุบันและขณะกระทำความผิด)..............


1.2 เรื่องที่กล่าวหา...............................................................
เหตุเกิด.... (วัน เดือน ปี และสถานที่เกิดเหตุ).................................................


1.3 การสืบสวนสอบสวน
 

          สืบสวนข้อเท็จจริง .... (ระบุคำสั่ง)..............................
  

          สอบสวน .... (ระบุคำสั่ง)............................................         
 
 
          ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเป็นผู้มีอำนาจตามมาตรา ......... 
 

 

1.4 การสั่งพักราชการและการสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน 
 

          คำสั่ง (พักราชการหรือให้ออกจากราชการไว้ก่อน) .... (ระบุคำสั่ง).............
              ผู้สั่ง (พักราชการหรือให้ออกจากราชการไว้ก่อน) เป็นผู้มีอำนาจตามมาตรา.....................     
            คำสั่งทำตามแบบที่ ก.ตร. กำหนด          ถูกต้อง        ไม่ถูกต้อง  เนื่องจาก……………

 
1.5 การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน  


      1.5.1 จำนวนและคุณสมบัติของกรรมการ



       จำนวนกรรมการไม่น้อยกว่า 3 คน  คำสั่งนี้มีกรรมการ.......คน
 


       คณะกรรมการประกอบด้วยข้าราชการประจำอย่างน้อยกึ่งหนึ่ง



       ประธานตำแหน่งระดับไม่ต่ำกว่าหรือเทียบได้ไม่ต่ำกว่าผู้ถูกกว่าวหา
 


       กรรมการมีผู้เป็นหรือเคยเป็นนิติกร  หรือผู้ได้รับปริญญาทางกฎหมาย  หรือผู้ได้รับการฝึกอบรมตามหลักสูตรการดำเนินการทางวินัย  หรือผู้มีประสบการณ์ด้านการดำเนินการทางวินัย
     


 1.5.2 คำสั่งทำตามแบบ สว .1        ถูกต้อง                ไม่ถูกต้อง  เนื่องจาก(เช่น ไม่ระบุชื่อและตำแหน่ง  ผู้ถูกกล่าวหา  ผู้ได้รับแต่งตั้งเป็นกรรมการ  ,  ระบุเรื่องที่กล่าวหาไม่ถูกต้องครบถ้วน , อ้างอาศัยบทกฎหมายไม่ถูกต้อง) ..............................................  


       1.5.3 หลักฐานรับทราบคำสั่งของประธานกรรมการ   
 


        ไม่มี
 มี  วันที่................................................
 

       1.5.4 แจ้งคำสั่งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ  

        

        ไม่มี
 มี          แจ้งโดยตรง       แจ้งทางไปรษณีย์  วันที่..........


       1.5.5 หลักฐานรับทราบคำสั่งของผู้ถูกกล่าวหา   
 


        ไม่มี
 มี  วันที่................................................
 
  
       1.5.6 การคัดค้านผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน



        ไม่มี
 มี          ไม่เปลี่ยน        เปลี่ยน  ผู้พิจารณาแทนเป็น…….

               1.5.7 การคัดค้านกรรมการ

 


        ไม่มี
 มี
 ไม่เปลี่ยน        เปลี่ยน
 

1.6 วิธีการสอบสวน
 

       1.6.1 หลักฐานการแจ้งข้อกล่าวหาตามแบบ สว.2
 


        ไม่มี
 มี          แจ้งโดยตรง       แจ้งทางไปรษณีย์   
       1.6.2 ทำบันทึกตามแบบ สว.2       
                ถูกต้อง       ไม่ถูกต้อง  เนื่องจาก......................
 

       1.6.3 หลักฐานแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาตามแบบ สว.3         ไม่มี
   มี          แจ้งโดยตรง           แจ้งทางไปรษณีย์   


       1.6.4 หลักฐานแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาในส่วนที่เพิ่มเติม    ไม่มี
 มี          แจ้งโดยตรง       แจ้งทางไปรษณีย์   
       1.6.5 ทำบันทึกตามแบบ สว.3   
                              ถูกต้อง       ไม่ถูกต้อง  เนื่องจาก.... (เช่น ข้อกล่าวหาไม่ได้อ้างว่าเป็นความผิดวินัยฐานใด มาตราใด อนุมาตราใด)........................
 

       1.6.6 เมื่อผู้ถูกกล่าวหาทราบข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาแล้ว
 


        ได้ยื่นคำชี้แจงเป็นหนังสือภายในกำหนดเวลาอย่างช้าไม่เกิน 15 วัน  



        ไม่ยื่นคำชี้แจงเป็นหนังสือ  แต่ได้ให้ถ้อยคำและนำสืบแก้ข้อกล่าวหา



        ผู้ถูกกล่าวหาได้ให้ถ้อยคำเพิ่มเติมรวมทั้งนำสืบแก้ข้อกล่าวหา
 

       1.6.7 สอบปากคำผู้ถูกกล่าวหาและพยาน มีกรรมการสอบสวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง  
 


      ถูกต้อง           ไม่ถูกต้อง  ตามบันทึกถ้อยคำของ
 

       1.6.8 ขณะสอบสวนมีบุคคลอื่นอยู่ในที่สอบสวน        มี            ไม่มี  
 

       1.6.9 กรณีงดการสอบสวนพยานหรือตัดพยาน       มี
    ไม่มี  
 
                1.6.10 กรณีส่งประเด็นสอบสวนพยานต่างท้องที่       ถูกต้อง        ไม่ถูกต้อง  เนื่องจาก.........................................................
 

       1.6.11 กรณีมีมูลว่าผู้กกกล่าวหากระทำผิดในเรื่องอื่น      ไม่มี         มี  กรณี..........
 

        1.6.12 กรณีการสอบสวนพาดพิงถึงผู้อื่น         ไม่มี
    มี  คือ.......


       1.6.13 องค์ประชุมและการลงมติของคณะกรรมการ
 


          มีกรรมการมาประชุมพิจารณาวางแนวทางการสอบสวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง 
 


          มีกรรมการมาประชุมพิจารณาพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาไม่น้อยกว่า 3 คน  และไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง
 


          มีกรรมการมาประชุมพิจารณาพยานหลักฐานว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำผิดหรือไม่   ไม่น้อยกว่า 3 คน  และไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง
 

       
          เป็นการลงมติโดยที่ประชุมเสียงข้างมาก
 

       1.6.14 ความเห็นของคณะกรรมการสอบสวน  เห็นว่า (ไม่ได้กระทำผิด , ผิดร้ายแรง , กระทำผิดเรื่องอื่น , มีผู้อื่นร่วมกระทำผิด , ผิดไม่ร้ายแรง  หรือมีมลทินหรือมัวหมองในกรณีที่ถูกสอบสวน) ....................................................................................................................................................................................................................................................
 

       1.6.15 คณะกรรมการได้ดำเนินการสอบสวน



          ครบทุกประเด็นกล่าวหา



          ไม่ครบประเด็นกล่าวหา  ขาดประเด็น.......................................


1.7 ระยะเวลาการสอบสวน
 

      1.7.1 ประธานกรรมการรับทราบคำสั่ง เมื่อวันที่........................................
 

      1.7.2 การขยายระยะเวลาการสอบสวน
 


  ครั้งที่ 1 ตั้งแต่.................................. เนื่องจากสอบสวนไม่แล้วเสร็จในขั้นตอนตามกฎ.....ข้อ 15 (.....)
  


  ครั้งที่ 2 ตั้งแต่.................................. เนื่องจากสอบสวนไม่แล้วเสร็จในขั้นตอนตามกฎ.....ข้อ 15 (.....)    
 

       1.7.3 กรณีการสอบสวนไม่แล้วเสร็จภายใน 270 วัน     ครบกำหนด 270 วัน วันที่........………………………………….
 

1.8 การรายงานการสอบสวน
 

          รับสำนวน วันที่..............................................................



ความเห็นของผู้ดำเนินการทางวินัยหรือผู้บังคับบัญชาที่มีตำแหน่งเหนือผู้ดำเนิน การทางวินัย เห็นว่า .................................................  
 


คำสั่งยุติเรื่อง งดโทษ ลงโทษหรือให้ออกจากราชการ .... (ระบุคำสั่ง) 
คำสั่งทำตามแบบที่กำหนด          ถูกต้อง        ไม่ถูกต้อง  เนื่องจาก
 


ผู้ถูกกล่าวหาออกจากราชการไปแล้ว  เมื่อวันที่...........เนื่องจาก......................................................................................
  

1.9 การสอบสวนเพิ่มเติม   เมื่อวันที่.............................................   ได้รับรายงานผลการสอบสวนเพิ่มเติม  เมื่อวันที่.......................................
 
                  ความเห็นของคณะกรรมการสอบสวนที่ได้จากการสอบสวนเพิ่มเติมเห็นว่า......................................................................................................................................................................................................................................................
 

1.10 จากการตรวจสอบการสอบสวนของคณะกรรมการ


             ถูกต้องทุกขั้นตอน
 

             ไม่ถูกต้อง  เนื่องจาก.....................................................


             การสอบสวนที่ไม่ถูกต้องนั้นเป็นสาระสำคัญ
 

             การสอบสวนที่ไม่ถูกต้องนั้นไม่เป็นสาระสำคัญ
                2. ข้อเท็จจริง


               
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
 
      3. ข้อพิจารณา

  
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
 
      4. ข้อเสนอ
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
